
Microsoft 365 ライセンスの調達に係る入札参加者募集要領 

 

1 趣旨 

大阪府住宅供給公社（以下「公社」という。）において使用する Microsoft 365 ライ
センスの調達について、会計規程に基づき一般競争入札を実施し、契約の相手方を決
定するものとする。 

 

2 入札に付する事項 

(1) 調達物件 

Microsoft 365 Business Standard ライセンス（Teams を含むプラン） 

 

(2) 調達物件の規格・数量等 

250 ライセンスとし、詳細は別添仕様書のとおりとする。 

 

(3) 利用期間 

令和 8年 8月 1日から令和 9年 7月 31 日までの 12 か月間とする。 

 

(4) 納入場所 

大阪府住宅供給公社の指定する場所とする。 

 

(5) 納入期限 

令和 8年 7月 31 日までに納入すること。必要に応じて公社と調整するものとする。 

 

3 入札参加資格審査申請書類の提出及び資格審査 

(1) 本募集は、次の資格要件に基づく参加資格審査により、資格ありと認められた者
のみが入札に参加できる。 

① 入札参加資格審査申請が行われる日から過去 2年間の間に、地方公共団体又は公社
等の公的団体と 2回以上にわたり、本件と種類及び規模をほぼ同じくする契約の実績
があり、かつ、これをすべて誠実に履行している者であること。 

② 次のアからサまでのいずれにも該当しない者であること。 

ア 成年被後見人 

イ 民法の一部を改正する法律（平成 11年法律第 149 号）附則第 3 条第 3項の規定に
よりなお従前の例によることとされる同法による改正前の民法（明治 29年法律第 89
号）第 11条に規定する準禁治産者 

ウ 被保佐人であって契約締結のために必要な同意を得ていないもの 

エ 民法第 17 条第 1 項の規定による契約締結に関する同意権付与の審判を受けた被補



助人であって、契約締結のために必要な同意を得ていないもの 

オ 営業の許可を受けていない未成年者であって、契約締結のために必要な同意を得て
いないもの 

カ 破産手続開始の決定を受けて復権を得ない者 

キ 参加資格審査書類の受付開始日から契約候補者決定の日までの間に、大阪府又は公
社から指名停止の措置を受けた者 

ク 地方自治法施行令（昭和 22 年政令第 16 号）第 167 条の 4第 2項各号のいずれかに
該当すると認められる者（同項各号のいずれかに該当する事実があった後 2年を経過
した者を除く。）又はその者を代理人、支配人その他の使用人として使用する者 

ケ 経営状態が著しく不健全であると認められる者（会社更生法に基づく更生手続開始
の決定又は民事再生法に基づく再生手続開始の決定を受けた者を除く。） 

コ 大阪府暴力団等排除措置要綱に基づく入札参加除外措置を受けている者又は同要綱
別表各号に掲げる措置要件に該当すると認められる者（同要綱別表各号に掲げる措置
要件に該当し、その措置期間に相当する期間を経過したと認められる者を除く。） 

サ 大阪府住宅供給公社契約関係暴力団排除措置要綱に該当すると認められる者 

 

(2) 入札参加資格審査申請書等の配布期間 

令和 8年 4月 30 日午前 10 時から同年 5月 15 日午後 5時まで 

大阪府住宅供給公社ホームページ（https://www.osaka-kousha.or.jp/）からダウンロ
ードにより配布する。 

 

(3) 入札参加資格審査申請書の受付期間 

令和 8年 4月 30 日から同年 5月 15 日までとする。ただし、土曜日、日曜日及び祝日
を除く。 

受付時間は午前 10 時から午後 5時までとし、正午から午後 1時までを除く。 

 

(4) 提出書類 

本募集要領の別添「入札参加資格審査申請について」による。 

 

(5) 提出場所及び問い合わせ先 

大阪市中央区今橋 2 丁目 3番 21 号 今橋藤浪ビル 5階 

大阪府住宅供給公社 総務課 DX・情報システムグループ 

電話 06-6203-5207 

 

(6) 提出方法 

書類の提出は持参によるものとし、電送及び郵送による申請は認めない。 



 

(7) 審査結果の通知 

入札参加資格審査の結果、資格がある者には入札参加確認書を交付する。 

 

4 質問の受付 

(1) 質問は電子メールで受け付ける。送信後は必ず確認の電話を入れること。 

(2) 受付期間は、令和 8年 4月 30 日から同年 5月 15 日午後 5時までとする。 

(3) 回答予定日は令和 8年 5月 18 日とする。 

(4) 回答は大阪府住宅供給公社ホームページに掲載する。なお、回答内容を確認しな
かったことにより入札参加者が被った損害について、公社は一切の責めを負わない。 

 

5 入札書等の提出方法等 

(1) 入札書等の提出方法 

入札参加者は、第 1 回入札書、第 2回入札書及び第 3回入札書を、それぞれ別の入札
用封筒に封入し、封かんのうえ、郵送用封筒に同封して提出すること。 

提出は、一般書留郵便、簡易書留郵便又は特定記録郵便のいずれかの方法により、
3(5)の宛先へ郵送するものとし、持参による提出は認めない。 

 

(2) 提出期限 

令和 8年 6月 1日午後 5時までの必着とする。 

 

6 入札方法 

入札書には、契約希望金額の 110 分の 100 に相当する金額を記載するものとする。 

 

7 入札保証金 

入札保証金は、会計規程第 58 条ただし書の規定に基づき免除する。 

 

8 開札日時及び方法等 

(1) 開札日時 

令和 8年 6月 2日 午後 2時 

 

(2) 開札場所 

大阪市中央区今橋 2 丁目 3番 21 号 今橋藤浪ビル 

大阪府住宅供給公社 地下 1階 入札室 



 

(3) 開札方法 

入札担当者が、郵送された入札用封筒を順次開封し、入札結果を発表する。また、開
札には入札担当者以外の職員が立ち会うものとする。 

第 1回入札の結果、各入札が予定価格を超過したときは、あらかじめ提出された第 2
回入札書を開封し、再度入札として扱う。第 2回入札の結果、なお各入札が予定価格
を超過したときは、第 3回入札書を開封し、再度入札として扱う。 

 

(4) 開札の傍聴 

開札の傍聴を希望する入札参加者は、開札日時の 10 分前までに、名刺その他入札参加
業者の役員又は従業員であることを証明できるものを持参のうえ、入札会場に集合
し、受付を経た後、開札を傍聴することができる。 

 

9 入札の無効 

入札に参加する資格のない者及び虚偽の申請を行った者のした入札、並びに本募集要
領において示した条件等入札に関する条件に違反した入札は無効とする。また、入札
参加資格があることが認められた者であっても、入札時点において 3(1)に掲げる資格
を欠く者が行った入札は無効とする。 

 

10 落札者の決定方法 

(1) 入札書に記載された金額の 100 分の 110 に相当する額が、予定価格の制限の範囲
内で最低の価格をもって有効な入札を行った者を落札者とする。 

 

(2) 落札者となるべき同価格の入札をした者が 2人以上あるときは、当該者が入札会
場内にいる場合はその場でくじ引きにより落札者を決定し、入札会場にいない場合
は、後日当該者と公社で日程調整の上、くじ引きにより落札者を決定するものとす
る。この場合において、当該入札者はくじを辞退することはできない。 

 

11 契約について 

(1) 契約については、公社と契約候補者の両者で協議の上契約書を作成し、契約を締
結する。なお、契約金額は当初 12か月分とし、支払方法は 12 か月の分割払いとす
る。次年度以降の契約更新の取扱いについては、仕様書及び契約書に定めるところに
よる。 

 

(2) 本業務の落札者は、別添仕様書記載のとおり、納入期限までに大阪府住宅供給公
社が指定する場所に納入すること。 

 

(3) 契約保証金は、会計規程第 59条の規定によるものとし、同条ただし書各号のいず
れかに該当する場合は免除することがある。免除を受けようとする者は、当該事実を
証する書類を提出しなければならない。 



 

12 落札の取消し 

落札者が次のいずれかに該当した場合は、落札者としての決定を取り消すものとす
る。 

① 落札者が正当な理由なくして、公社の指定する期日までに契約締結の手続に応じな
い場合 

② 3(1)に掲げる資格を失った場合 

 

13 その他 

入札参加者は、本募集要領、仕様書その他関係書類を熟読し、それらを遵守するこ
と。また、公社の指示に従い、円滑な入札の執行に協力し、不穏当な言動等により正
常な入札の執行を妨げたり、他の入札参加者の迷惑になるような行為をしてはならな
い。 


