
⑩操作手順（入札辞退の申請）

・ 入札書を提出後、入札参加を辞退する場合は、入札書提出締切日時まで

にシステムで辞退申請書を提出してください。

締切後に提出された辞退申請書は、却下となり、辞退することはできませ

んのでご注意ください。

指名競争入札は、入札書を提出することなく、入札書提出期間に辞退申請書が提出できます。

（１） 公社電子入札のホームページを開く

ブラウザを起動し、以下のホームページより公社「電子入札」を開いてください。

ＵＲＬ https://www.osaka-kousha.or.jp/bidding/index.html 

（２） 電子入札システムのトップページを開く

電子入札のページより「電子入札システム」をクリックし、電子入札システムのトップページ

「「調達機関・工事、コンサル／物品、役務／少額物品」選択画面（受注者用）」へ遷移してくだ

さい。 



（３）「「利用者登録／電子入札」選択画面（受注者用）」を開く

電子入札システムのトップページ、「「調達機関・工事、コンサル／物品、役務／少額物品」選択画

面（受注者用）」の画面より「工事、コンサル」をクリックし、「「利用者登録／電子入札」選択画面（受

注者用）」へ遷移してください。 

（４）電子入札システムページを開く

「「利用者登録／電子入札」選択画面（受注者用）」の画面より「電子入札システム」をクリッ

クし、電子入札システムページへ遷移してください。

（５） ウィンドウの中央上部の表示が

『○○○○年○○月○○日○○時 

○○分』の表示に変わるのを確認し

てください。 

（時刻が表示されるまで操作しないで 

ください） 

時刻が表示されたのを確認後、 

「電子入札システム」をクリックして 

ください。 



（６） ＰＩＮ番号を入力する

 「ＰＩＮ番号入力ダイアログ」が表示されますので、ＩＣカードをカードリーダーに差し込み、ＰＩＮ番号

を入力し、 「ＯＫ」ボタンをクリックしてください。 

辞退申請書を提出する 

入札書を提出し、受付票が発行されると「入札状況一覧」画面の「辞退申請書」欄に「提出」

が表示されます。 

辞退申請は、辞退届とは異なり、申請後発注者が許可した場合のみ辞退となります。却下

された場合は、入札書は有効となり開札対象となります。 

（１）「入札状況一覧」を開く

「調達案件検索」画面より「入札状況一覧」をクリックし、「入札状況一覧」画面へ遷移してく

ださい。 

※検索項目には年度や工種など何も条件指定せずに全件表示にしてください。



（２）「辞退申請書」を開く

「入札状況一覧」画面より「辞退申請書」欄の「提出」をクリックし、「辞退申請書」画面へ遷

移してください。 

※辞退申請書の受付は、

入札書受付締切前までです。 

今一度ご確認ください。 

※ 指名競争入札の場合は入札書を提出することなく、辞退を行うこ

とが出来ます。（ただし、辞退届も入札書も提出しなければ、失格

扱いとなります）



（３)辞退理由を入力する

「辞退申請書」画面が表示されるので『理由』欄に具体的な理由を入力してください。 

入力後、「提出内容確認」をクリックし、内容確認画面へ遷移してください。 

（４)辞退申請書を印刷する

①「辞退申請書」画面より、「印刷」をクリックし、印刷画面へ遷移してください。



②「辞退申請書」の印刷画面より、印刷アイコンをクリック（印刷アイコンがない場合は画面

を右クリックして印刷等を行ってください）し、「辞退申請書」を印刷してください。印刷終了

後、右上の「×」で画面を閉じてください。 

（５)辞退申請書を提出する

「辞退申請書」画面より、「辞退申請書提出」をクリックし、「辞退申請書受信確認通知」画面

へ遷移してください。  



（６)辞退申請書受信確認通知を印刷する

①「辞退申請書受信確認通知」画面より、「印刷」をクリックし、印刷画面へ遷移してくださ

い。 

②「辞退申請書受信確認通知」の印刷画面より、印刷アイコンをクリック（印刷アイコンがな

い場合は画面を右クリックして印刷等を行ってください）し、「辞退申請書受信確認通知」を

印刷してください。印刷終了後、右上の「×」で画面を閉じてください。 



（７）辞退申請後、入札状況を確認する 

「入札状況一覧」を表示し、「辞退申請書」欄に表示されている文言を確認してください。 

※「審査中」・・・発注者の審査が完了していません 

※「許可」または「却下」・・・・・発注者の審査が完了済みです 
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操作手順、ＰＣ環境、設定、トラブル関係は… 

電子入札ヘルプデスクへお問い合わせください。 

TEL ： 0570-021-777  （平日 9:00-12:00 13:00-17:30） 
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